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Перечень документов для аккредитации в качестве испытательной лаборатории (ЛНК, ЛРИ) в соответствии с требованиями 

ГОСТ ISO/IEC 17025-2019, СДА-01-2009, СДА-15-2009
1. Заявка на аккредитацию с заявляемой областью аккредитации (оригинал с печатью организации и подписью руководителя);

2. Анкета о готовности организации (оригинал по форме Приложения 3 СДА-15-2009 с подписью руководителя);
3. Копия устава и (или) других учредительных документов заявителя;
4. Копия свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе;
5. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица
6. Копия информационного письма Федеральной службы государственной статистики (Росстат);
7. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;
8. Положение о лаборатории
9. Руководство по качеству (РК) испытательной лаборатории согласно требованиям ГОСТ ISO/IEC 17025-2019 и СДА-15-2009
10. Паспорт ИЛ (приложение СДА -15-2009)
11. Должностные инструкции на сотрудников лаборатории;
12. Инструкции по охране труда;
13. Копии квалификационных документов специалистов;
14. Копии удостоверений о знании правил безопасности (для ЛНК);
15. Копии свидетельств о метрологической поверке средств измерений; 

16. Копия графика поверки средств измерений и технического обслуживания средств испытаний;

17. Копия графика повышения квалификации специалистов ИЛ.
18. Сведения о помещениях, которыми располагает ИЛ (копия договора аренды либо копия документа, подтверждающего, что помещения находятся в собственности организации-заявителя).

19. Выписка из бухгалтерского баланса (оригинал), содержащая сведения о технических средствах, являющихся собственностью лаборатории. Справка/выписка должна быть подписана руководителем организации и главным бухгалтером и заверена печатью.

20. Инструкция по порядку ведения архива, журнал регистрации архива;

21. Копии Приказов о назначении ответственных лиц (допускается совмещение одним сотрудником функций различных специалистов организации):

· хранение, техническое обслуживание, эксплуатацию и метрологическое обеспечение средств испытаний;

· функционирование системы качества;

· ведение фонда нормативной и методической документации;

· ведение и хранение документации по результатам испытаний;

· радиационную безопасность, учет и хранение источников ионизирующих излучений и т.п.

22. Программы и методики испытаний, технологические инструкции, карты, регламентирующие порядок проведения контроля/ испытаний;

23. Сведения о межлабораторных сравнительных испытаниях (при наличии);
24. Копия радиационно-гигиенического паспорта (санитарно-эпидемиологического заключения для ЛНК, проводящих радиационный контроль);
25. Копии лицензий Ростехнадзора (если имеются);

26. Свидетельство об аттестации (аккредитации) лаборатории (обязательно для ЛНК);
27. Для руководителя и технического руководителя лаборатории - заверенные оригинальной печатью копии трудовых книжек (первый и последний листы).  На копии последнего листа необходимо сделать надпись сотрудника отдела кадров «Работает по настоящее время».

· для сотрудников ИЛ, работающих по основному месту деятельности (трудовые книжки находятся в данной организации) – письмо (справку) за подписью руководителя организации и начальника отдела кадров, заверенное оригинальной печатью организации о том, что работа в данной организации является основной и трудовые книжки находятся в организации.

· для сотрудников ИЛ, работающих по совместительству – заверенные копии трудовых договоров.

· для привлекаемых сотрудников ИЛ – заверенные копии договоров гражданско-правового характера на привлечение по конкретным видам работ (услуг).

28. Другие документы, содержащие информацию, необходимую для подтверждения соответствия организации-заявителя требованиям к организационно-технической готовности для заявленных видов деятельности.

Копии документов испытательной лаборатории должны быть читаемы, заверены печатью организации-заявителя и подписью руководителя.
Комплект документов должен быть представлен в виде папки в твердом переплете, иметь нумерацию и опись документов.

При оценке на месте испытательной лаборатории комиссии предоставляются оригиналы документов.

